附件1：
中国农科院农产品加工研究所职能部门处级干部岗位信息表
	岗位编号
	岗位名称
	数量
	岗位职责
	岗位要求
	备注

	岗位1
	综合办公室
主任或副主任
	1
	负责研究所日常行政工作，协助所领导处理日常事务性工作，主要包括研究所文件运转收发、网络信息化管理、媒体宣传、
公务政务接待、资料档案管理等。
	有较高的政策理论水平，熟悉综合行政管理，具有大局意识，奉献精神，公道正派，有较强的文字综合、组织协调、管理和解决问题的能力。
	

	岗位2
	党委办公室
主任或副主任
	1
	承担基层党组织建设、入党积极分子的教育考察与发展、开展党建调研、纪检监察、组织党员学习教育、协调指导工青妇组织工作、统战工作等职责。
	有较高的政策理论水平，熟悉党务管理方面的政策法规，具有大局意识，奉献精神，公道正派，有较强的文字综合、组织协调、管理和解决问题的能力。
	中共党员

	岗位3
	科研管理处
处长或副处长
	1
	起草制定科研管理各项规章制度；组织各级各类项目申报、立项、计划实施、项目结题；组织各级各类成果认定、登记与科技奖励申报；负责重点实验室等条件平台的管理等。
	熟悉国家科技管理方面的政策法规，具备较高的农业农村政策理论水平、战略思维能力、形势分析与把握能力，熟悉科研项目管理工作，具有大局意识，奉献精神，公道正派，有较强的文字综合、组织协调、管理和解决问题的能力。
	具备食品科学、农产品加工、食品质量与安全、食品营养与健康等专业背景和从事食品科研管理经验者优先。

	岗位4
	成果转化处
处长或副处长
	1
	协调全所科技开发类、科技成果转化和产业化项目的组织管理；负责研究所知识产权许可、转让、转化等管理工作；参与并指导研究所技术成果孵化与推广转化；主办或参加各级展览展示；组织各级地方政府、企业来访接待；组织开展技术成果转化培训；参与科技扶贫等工作。
	熟悉国家关于鼓励创新创业、促进成果转化方面的政策法规，了解农产品加工产业发展形势与企业需求，具备一定的项目谈判能力、开发经营能力，具有大局意识、服务意识和奉献精神。
	

	岗位5
	财务管理处
处长或副处长
	1
	围绕研究所各项经济活动，以“资金安全、管理规范”为基础，以提高资金使用效益、降低财务风险、促进国有资产保值增值为目的，健全财务管理体制，保障资金安全、有效配置资金、规范内部经济秩序等相关管理工作。
	熟悉科学事业单位会计制度，掌握各类科研项目经费管理制度，了解事业单位预决算管理流程，具有大局意识，踏实奉献精神，爱岗敬业、客观公正，有较强的文字综合、组织协调、管理和解决问题的能力。
	高级会计师、党员优先

	岗位6
	农产品加工工程中心
副主任
	1
	负责研究所水、电、暖、网络等后勤服务保障；负责监控、消防等安全生产管理，定期组织消防演习；房产招租、管理与安全督导；实验试剂、耗材等物资采购；研究所园区建设与管理等工作。
	[bookmark: _GoBack]熟悉物业管理方面、资产管理及经营的政策法规制度，具有大局意识，奉献精神，公道正派，有较强的组织协调、管理和解决问题的能力。
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