在职证明、收入证明申请流程
申请流程：



注：收入情况可通过个人所得税APP查询

附件1：
在职证明
兹证明我单位职工    ，身份证号：                ，自      年    月    日来我单位工作，职务/职称为：      。
联系人：****
电  话：010-62893880 
地  址：北京市海淀区圆明园西路2号
中国农业科学院农产品加工研究所/原子能利用研究所
****年***月***日
注：单位名称根据实际情况选择

附件2：
声明：此证明复印无效
职业及收入证明

兹证明          □先生 □女士，身份证明资料为 □身份证 □军官证 □护照，号码为                     ，系我单位工作人员，自      年     月至今一直在我单位工作，在我单位已工作    年。目前从事         工作，担任           职务。其收入状况见下表（单位：元）

	收入种类
	人民币（大写）
	人民币（小写）

	年收入
	
	

	月收入
	
	


特此证明。

本单位对上述证明内容的真实性承担相应的法律责任。

              单位公章（或人力资源部门章）

              单位负责人（或授权人）
                          年    月    日

1、单位全称：                                      

2、单位地址：                                  

3、邮政编码：                联系电话：            

4、联系人：                            
提交人事处     人事处负责人签字分管所领导签字





下载相关证明模板





综合办用章





OA填写加工所


人事章申请








